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TELEGENTRAS

ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS VADOVAS (-E)

Telecentras — pazangi, technologiné IT bendrové, kuri siuo metu iesko patyrusio (-0s)
administravimo skyriaus vadovo(-€s). Jei Jis pasizymite atsakingumu, lyderyste bei gebéjimu
strategiskai planuoti ir organizuoti administracinius procesus, lauksime Jidsy gyvenimo
aprasymo.

Jusy pagrindinés atsakomybeés:
e Planuoti, organizuoti ir prizitréti padalinio darbus, siekiant uztikrinti veiklos efektyvuma;
e Valdyti bendrovés turto optimizavimg ir NT projektus;
¢ Ugdant ir motyvuojant komandg, skatinti jos kompetencijy augima;
e  Prizitréti bendrovés turtg, remonto veiklg ir organizavima;
e  Optimizuoti pirkimo procesus ir uztikrinti jy veikima;
e Planuoti ir valdyti turtui (Tkiui) batinus iSteklius ir resursus;
e  Atstovauti bendrovés interesus turto valdymo srityje pries treCiuosius asmenis;
e Sudaryti sutartis su tiekéjais ir stebéti jy jgyvendinima.

Ko tikimés?

e Aukstojo iSsilavinimo (ekonomikos, inZinerijos ar tiksliyjy moksly srityje)

e Ne mazesné nei 3 mety patirties administravimo arba turto valdymo srityje, jskaitant vadovavimo
patirtj;

e nepriekaistingos reputacijos (kandidato patikimumas tikrinamas pries paskiriant j pareigas, taip
pat privaloma pildyti privaciy interesy deklaracijg);

e statyby, valstybés turto valdymo bei bendrujy teisés akty ir taisykliy Zinojimo bei iSmanymo;

e Sékmingos patirties valdant ir optimizuojant turto ir NT projektus (privalumas);

e ISsamiy Ziniy apie bendrovés turto priezitirg, remonto planavimga ir organizavima;

e Gebéjimo planuoti ir valdyti turtui (Tkiui) batinus iSteklius ir resursus;

e Puikiy organizaciniy ir planavimo jgidziy, kurie padéty nustatyti ir siekti tiksly, o taip pat
uztikrinty jy jgyvendinima;

e Gery analitiniy ir sprendimy priémimo jgtdziy;

Ka mes siilome?

e Darbo uzmokestj nuo 3500 EUR/ mén. prieS mokescCius. Konkretus darbo uzmokestis sitilomas
atsizvelgiant j jlsy turimg patirtj ir kompetencija.

e Galimybe asmeniskai susiformuoti metinj personalizuotg naudy paketg, kurj sudaro: papildomas
sveikatos draudimas, kaupimas III pensijy pakopoje bei atskiras biudzZetas skirtas sveikatingumui
skatinti;

e Kuvalifikacijos kélimo bei asmeninio tobuléjimo mokymus;

e Hibridinj darbo model;j ir galimybe ménesj laiko per metus dirbti i$ uzsienio;

e Draudimg nuo nelaimingy atsitikimy 24/7;

e Papildomas socialines naudas pagal kolektyvine sutartj;

e Galimybe kiekvieng dieng pietauti 165 m. aukstyje, o jei norisi ekstremaliau — pasivaikscioti TV
Boksto stogo atbraila;

e Saugomg automobiliy stovéjimo aikstele.
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